ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Aquisicdo de equipamentos de informatica, eletroeletronicos, recarga de toner e
cartuchos, visando atender as necessidades das Unidades Administrativas.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de equipamentos de informatica,
eletroeletronicos, recarga de toner e cartuchos, visando atender as necessidades das Unidades
Administrativas.

O objeto desta aquisicdo € caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdbes usuais de
mercado.

A aquisicdo a serem adquiridas foram parcelados, na forma do artigo 40, inciso V, alinea “b”
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

JUSTIFICATIVA

Justifica-se a aquisicado de equipamentos de informatica, eletroeletronicos, recarga de toner e
cartuchos, visando atender as necessidades das Unidades Administrativas, uma vez que os
itens sdo de suma importancia para o pleno desenvolvimento das atividades realizadas.

Nesse sentido, como acontece na maioria das tecnologias, os equipamentos de TI sofrem um
processo de depreciacdo natural, que associado ao avanco das tecnologias, exige renovacao
periddica, de forma a garantir a compatibilidade e disponibilidade dos recursos de TI
adequados a necessidade dos servidores.

Outrossim, os suprimentos para impressoras sao de extrema importancia para a consecucao
das atividades diarias, incluindo a impressao de documentos administrativos.

Nesses termos, espera-se ainda, que com a pretendida aquisicdo, os servidores tenham
melhores condicoes de desempenhar seu servico com equipamentos mais modernos, bem
como, maior economicidade, eficiéncia e eficacia.

RESULTADOS ESPERADOS:

Espera-se a aquisicao de equipamentos, eletroeletronicos, mobiliarios, utensilios domésticos
e afins, visando atender as necessidades das Unidades Administrativas, conforme
especificacoes e quantidades em anexo, afim de promover a otimizacao de rotinas de trabalho
e aumento de produtividade em virtude da melhor adequacao de equipamentos a necessidade
dos usuarios.

CICLO DE VIDA DO OBJETO:
A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépicos dos Estudos
Técnicos Preliminares e Deste Termo de Referéncia.

SUBCONTRATAGCAO:
Fica vedado ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigacdes do objeto
contratado.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
Sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

ESTRUTURAS E SERVICOS:
Por item. Definidas no Estudo Técnico Preliminar



SOLICITACAO DE EXECUCAO DO OBJETO.
O contratante convocara a contratada para fornecer o objeto da licitacdo, apos a homologacao
do certame, através de pedido de compra.

ESTRATEGIAS DE EXECUCAO DE ENTREGA DO PRODUTO CONTRATADO:
Uma vez requisitado pelo Departamento de Compras, os equipamentos de informatica e
eletroeletronicos deverao ser entregues e descarregados, no prazo de até 30 (trinta) dias.

Com relacao ao fornecimento de recargas de toners e cartuchos, o prazo sera de até 3 (trés)
dias tuteis, em embalagens proprias, data de recarga e validade.

Todos os fornecimentos serdo contados da data do pedido, por conta da empresa vencedora,
sem qualquer acréscimo ou 6nus a administracdo, no Almoxarifado, localizado na Rua 21
de Abril, n° 334, Centro, Taiuva - SP.

Os cartuchos de tinta referente a aquisicdo deverdo ser novos, originais de fabrica, nao
remanufaturados, nao recondicionados e nem reciclados, contendo lacre do fabricante,
acondicionados em suas embalagens originais (internas e externas) e em perfeito estado de
conservacdo para sua utilizacao imediata.

As recargas de toners serdo a base de troca mediante a entrega das
capsulas/carcacas/cartuchos.

No ato da entrega das capsulas, serdo devolvidas, na mesma proporcao, pelo Departamento
de Compras, as carcacas vazias.

Os toners que apresentarem rendimento abaixo do esperado, qualidade ruim de impressao
(falhas), listras, borramento, manchas, vazamentos ou imperfeicoes, deverao ser substituidos
por conta da DETENTORA.

Para recargas dos cartuchos de tintas, mediante Ordem de Fornecimento/Pedido, o Setor de
Compras entregara a DETENTORA os cartuchos vazios, com etiqueta rubricada pelo servidor,
objetivando sua recarga com devolucao em até 3 (trés) dias tteis. As etiquetas nao poderao
ser violadas, sob qualquer forma.

Ao receber os cartuchos de tintas a DETENTORA devera testa-los eletronicamente e
recarregar somente os aproveitaveis e devolver aqueles nao reaproveitados.

Os cartuchos nao reaproveitaveis de recarga serao devolvidos acompanhados de declaracao
indicando os problemas que impediram a recarga.

A DETENTORA sera responsavel por eventuais prejuizos causados as impressoras em
decorréncia de defeitos ou vazamentos dos toners/tintas recarregados, devendo promover o
imediato reparo ou limpeza no equipamento e a substituicao do cartucho, por suas expensas.

O horario de entrega sera das 8h as 16h, de segunda a sexta, em dias de expediente.

As entregas fora dos dias e horarios do expediente municipal podera caracterizar o
descumprimento da entrega em face da auséncia de servidor municipal competente ao
recebimento.

O Agente Responsavel pelo recebimento procedera a verificacao da entrega e dara aceitacao a
nota fiscal proveniente, a qual devera acompanhar a entrega do objeto ou promovera diligéncia
referente a situacoes irregulares ou adversas.



O descumprimento, injustificado, de entrega parcial ou total do objeto pedido, no prazo
determinado, acarretara as sancoes estipuladas no edital e na lei de regéncia.

As justificativas pela inadimpléncia serdo levantadas a veracidade e juizo de plausividade e
aceitacao administrativa.

A entrega dos itens s6 estara caracterizada mediante o recebimento do objeto.
Os itens deverao ser entregues acompanhados da Nota Fiscal Eletronicas correspondente.

O fornecedor ficara obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos, ainda que as entregas deles decorrentes estejam previstas para data
posterior a do seu vencimento.

O prazo de garantia dos equipamentos de informatica e eletroeletronicos devera ser de no
minimo 12 (doze) meses, contados do recebimento do objeto.

CANCELAMENTO DE EXECUCAO DE ENTREGA PELA CONTRATANTE:
Caso haja necessidade de cancelamento da entrega dos produtos, sua solicitacdo devera ser
devidamente justificada.

GESTAO DO CONTRATO:

O Gestor do contrato/ARP ira acompanhar a execucao e a fiscalizacao, prestando subsidios
necessarios para execucao dos servicos, em conformidade com suas competéncias e demais
disposicoes legais necessarias ao bom andamento dos servicos.

Do mesmo modo, o mesmo, atestara a aprovacdo dos servicos apresentados, emitindo
recebimento e solicitando eventuais correcoes, apos as eventuais correcoes, caso necessario,
sera emitido, recebimento dos servicos.

VIGENCIA:
Ata de Registro de Precos tera a validade por 12 (doze) meses.

ACEITACAO DO OBJETO:

O servidor responsavel pelo recebimento procedera a verificacdo da entrega e dara aceitacao
a nota fiscal eletrénica proveniente, a qual devera acompanhar a entrega do objeto ou
promovera diligéncia referente a situacoes irregulares ou adversas.

Os produtos em desacordo com o disposto na proposta devem ser substituidos pela
DETENTORA, sem 6nus a ADMINISTRACAO e sem prejuizo das penalidades aplicaveis.

PRAZO DE FATURAMENTO/PAGAMENTO:
Os pagamentos serdo efetuados, condicionados a liquidacao e apresentacdao da nota fiscal
eletronica/fatura.

A fatura sera paga em até 30 (trinta) dias contados da liquidacao, por depésito bancario na
conta do fornecedor.

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

A empresa sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor
valor unitario, observadas as exigéncias deste termo de referéncia.



DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO NECESSARIOS A PARTICIPACAO:
Para habilitar os interessados em participar do certame serdo exigidos, os seguintes
documentos relativos a:

Habilitacdo Juridica;

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;
Qualificacao Técnica Profissional e Operacional;
Qualificacao Economico Financeira;

Declaracoes Complementares.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA:
Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Tratando-se de Procurador:

Procuracéo, por instrumento publico ou particular com assinatura do representante legal, do
qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicao, bem como praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitacao;

Prova de Regularidade junto a Fazenda Estadual dos Débitos Inscritos na Divida Ativa do
Estado;

Prova de Regularidade junto a Fazenda Estadual dos Débitos Nao Inscritos na Divida Ativa
do Estado;

Prova de Regularidade referente a Débitos Federais, inclusive com a Divida Ativa e
Contribuicoes Federais e a Seguridade Social;

Prova de Regularidade referente a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;



Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°
de maio de 1943.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA:
Registro ou inscricdo na entidade profissional competente (Junta Comercial do Estado).

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO DE QUALIFICAQAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios exigiveis;

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o balanco
patrimonial, limitar-se-a ao ultimo exercicio exigivel;

As licitantes que adotaram a escrituracao digital ECD-SPED, ja exigiveis estdo dispensadas
da apresentacao do Balanco Patrimonial, devendo apresentar obrigatoriamente, em seu lugar,
o Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital (ECD-SPED), pelo Agente Receptor
SERPRO (Modelo), dos 2 (dois) iltimos exercicios exigiveis;

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o SPED,
limitar-se-a ao ultimo exercicio exigivel;

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo simples nacional poderao
apresentar o DEFIS em substituicdo ao balanco patrimonial; neste caso, obrigatoriamente
deverdo apresentar:

O enquadramento no Simples Nacional, comprovado através de Inscricao e de Situacao
Cadastral de Pessoa Juridica;

A Declaracao de Informacoes Socioeconomicas e Fiscais - DEFIS (Modelo), dos 2 (dois)
ultimos exercicios exigiveis;

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o DEFIS,
limitar-se-a ao ultimo exercicio exigivel;

Quaisquer empresas nao optantes pelo simples nacional, inclusive ME ou EPP, e que nao
adotaram a escrituracao digital (ECD-SPED) deverao obrigatoriamente apresentar o Balanco
Patrimonial;

As empresas constituidas no mesmo exercicio financeiro do presente certame devera atender
a todas as exigéncias da habilitacdo, ficando autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo registro contabil de abertura;

A Capacidade Financeira da pessoa juridica representada pelo Balanco Patrimonial e
demonstracdoes contabeis de cada exercicio social devera ser comprovada pelos seguintes
indices:

Liquidez Geral (LG);

Liquidez Corrente (LC); e

Endividamento (E).



Tais indices serao calculados como se segue:
LG = (AC + RLP) / (PC+ELP);

LC = (AC/PC);

E = (PC+ELP) / PL.

Onde:

PL = Patriménio Liquido;

AC = Ativo circulante;

PC = Passivo circulante;

ELP = Exigivel a longo prazo;

RLP = Realizavel a longo prazo.
Serao exigidos indices de:

Liquidez Geral, igual ou maior a 1,0;
Liquidez Corrente, igual ou maior a 1,0;
Endividamento, igual ou menor a 1,8.

A demonstracdo dos indices devera ser efetuada através da elaboracao de documento
contendo as féormulas acima indicadas, declaracdo formal de que os valores respectivos
inseridos foram extraidos do balanco patrimonial apresentado, bem como os respectivos
quocientes apurados e as assinaturas dos representantes legais e de seu contador,
devidamente identificados.

As certiddes terao validade pelo prazo nela consignados e quando omissao terdo validade de
90 (noventa) dias a contar da data de sua expedicao.

DAS DECLARACOES COMPLEMENTARES

Junto as documentacoes, os licitantes deverao apresentar as seguintes declaracées, sob pena
de inabilitacao:

Declaracao de Idoneidade (Modelo);

Declaracao dos Requisitos de Habilitacdo (Modelo);
Declaracao de Nao Vinculo (Modelo);

Declaracao de Exame do Edital (Modelo);

Declaracao de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal
(Modelo);

Recibo de Entrega de Escrituracao Contabil Digital - ECD-SPED (Modelo);
Declaracao de Informacodes Socio Economicas e Fiscais — DEFIS (Modelo);

Declaracao que, se vencedora, ira disponibilizar pessoal técnico (Modelo);



Declaracao do cumprimento dos requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, microempreendedor individual, se for o caso, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006 (Modelo);

Declaracao de que no preco proposto deverdo constar e serem computadas todas as despesas
indispensaveis a realizacao dos servicos, mao-de-obra, materiais, estadias, alimentos,
transportes, encargos das leis sociais e quaisquer despesas acessoérias e necessarias, nao
especificadas neste edital, relativo aos trabalhos objeto desta licitacao (Modelo).

Declaracao de conhecimento e aceite da Ata de Obrigacdes Vinculadas (Modelo).

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

A proposta devera ser apresentada, por meio eletrénico, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal do licitante, sem
emendas, acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes.

A proposta de precos devera conter:

Razao social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletronico da empresa;
Modalidade e niimero da licitacao;

Especificacdo do objeto licitado, conforme edital e anexos;

Valor global por item, discriminando o preco unitario e total dos itens que o compoe;

Os valores unitarios e totais devem ser apresentados em moeda nacional e em algarismo com
no maximo 02 (duas) casas decimais apos a virgula.

O valor global por item deve ser apresentado em moeda nacional, em algarismo e por extenso,
com no maximo 02 (duas) casas decimais ap6s a virgula.

Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor com mais
de 02 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de duas casas
decimais.

Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias contados da assinatura.
Local, data e assinatura do representante legal da empresa licitante.

Sera facultado a contratante, quando necessario, exigir da licitante comprovacao da
exequibilidade da proposta ofertada.

O critério para aceitabilidade da proposta sera o de menor valor global por item.

DAS OBRIGACOES MINIMAS DO CONTRATADO:
Cumprir todas as obrigacoes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,
prazos e condicdes pactuadas.

Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a
entrega dos produtos.

Garantir a boa qualidade dos produtos entregues.



Executar o objeto, atuando em seu proprio nome, por sua conta e risco, sendo-lhe, portanto,
vedado ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigacoes dele decorrentes.

Seguir todas as normas de seguranca do trabalho, como o uso de EPI (Equipamento de
Protecdo Individual) e demais equipamentos necessarios para a execucdo do objeto
contratado.

Responsabilizar-se pelo fornecimento, em quantidade necessaria, de todos os equipamentos
e demais acessorios relativos a protecdo individual (EPI’s), a serem utilizados durante o
periodo de execucao do objeto contratado.

Responsabilizar-se pela seguranca da estrutura fornecida durante a execucdo do objeto
contratado.

Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos, quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execucdo do objeto contratado.

Apresentar, sempre que solicitado pelo Contratante, comprovaciao de cumprimento das
obrigacées tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados
em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias
e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

Manter sigilo de informacoes as quais porventura venha a ter acesso, que se refiram a
Administracao Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, nao devam ser divulgadas.

Em caso de descumprimento do sigilo de informacodes, a Administracao procedera a analise e
as acoes cabiveis, sem prejuizo das sancoes nas esferas penal e civil.

Responder civil ou criminalmente, por eventuais danos causados, por sua culpa ou dolo, por
seus prestadores de servicos ao contratante ou a terceiros, devendo indenizar todos os
prejuizos ocasionados.

Designar, no ato de assinatura do contrato, os profissionais responsaveis pelo atendimento
das demandas solicitadas pela contratante e para prestar esclarecimentos sobre a prestacao
de servico contratado.

Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacado exigidas no curso do procedimento
licitatério, facultando-se a contratante o direito de exigir, a qualquer tempo, a comprovacao
do cumprimento desta condicao.

Cumprir todos os principios éticos e de conduta profissional.

Nao utilizar, em qualquer das atividades da empresa, de trabalho infantil nem de trabalho
forcado ou analogo a condicao de escravo.

Conhecer e cumprir as normas previstas na Lei n® 12.846/2013, de 01 de agosto de 2013,
“Lei Anticorrupcao”, abstendo-se de cometer os atos tendentes a lesar a administracao publica
e denunciando a pratica de irregularidades de que tiver conhecimento, por meio dos canais
de dentuncia disponiveis.



Submeter-se as normas e determinacées do Contratante no que se refere a execucao do
contrato.

DAS OBRIGACOES MINIMAS DO CONTRATANTE:
Acompanhar e fiscalizar a entrega do produto contratado.

Indicar os servidores que serdo responsaveis por acompanhar a entrega dos produtos.

Licenciar o evento, em ambito municipal e estadual, incluindo as normativas do Corpo de
Bombeiros, dentre outras exigidas por leis, se for o caso, em conformidade com a
documentacao apresentada pela contratada.

Notificar a contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na entrega dos produtos.

Fiscalizar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia,
durante a entrega dos produtos.

Tomar as providéncias administrativas cabiveis, no caso da empresa vencedora da licitacao
nao cumprir as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

Preparar e instruir para pagamento, as faturas apresentadas e remeté-las a tempo ao setor
competente.

Efetuar o pagamento, com as devidas retencdes legais, apds a prestacao do servico.
Atualizar monetariamente, ao dia, no caso de atraso no pagamento.

SANCOES ADMINISTRATIVAS:

O descumprimento total ou parcial das obrigacoes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos e demais normas atinentes, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e
criminal.

O licitante ou o contratado, sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecucao total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida;
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacido, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

Apresentar declaracao ou documentacéao falsa ou prestar declaracéao falsa durante a licitacao
ou a execucao do contrato;

Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;



Comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacao das seguintes sancoes
Administrativas:

Adverténcia,;

Multa;

Impedimento de licitar e contratar;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

DAS DISPOSICOES GERAIS

A execucao do contrato, bem assim os casos nele omissos, regulam-se pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os
principios de teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado, na forma da
legislacao vigente.



