ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos de mao de obra
terceirizada para disponibilizacdo de Motoristas, Engenheiro Ambiental, Tratorista,
Escriturario e Técnico de Enfermagem, visando atender as necessidades Administrativas.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura contratacado de empresa especializada
na prestacao de servicos de mao de obra terceirizada para disponibilizacdo de Motoristas,
Engenheiro Ambiental, Tratorista, Escriturario e Técnico de Enfermagem, visando atender as
necessidades Administrativas, nos termos da Lei 13.722/18.

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacoes.

JUSTIFICATIVA:

Faz-se necessario a contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos de mao de
obra terceirizada para disponibilizacao de pessoal, tendo em vista o afastamento temporario
de alguns funcionarios para atividades politicas, bem como, a auséncia de alguns cargos no
quadro de servidores, sendo assim, se faz necessario esta contratacao.

RESULTADOS ESPERADOS:

Espera-se promover a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de mao
de obra terceirizada para disponibilizacdo de Motoristas, Engenheiro Ambiental, Tratorista,
Escriturario e Técnico de Enfermagem, visando atender as necessidades Administrativas, nos
termos da Lei 13.722/18.

Outrossim, espera-se a contratacdo de empresa para disponibilizacdo de funcionarios de
acordo com as especificacoes informadas no Detalhamento do Objeto, anexo deste Termo de
Referencia.

CICLO DE VIDA DO OBJETO:
A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

SUBCONTRATACAO:
Fica vedado ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigacées do objeto
contratado.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
Sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

DA CONTRATACAO:
Por “Menor Preco” Global por Lote. Definidas no Estudo Técnico Preliminar.

SOLICITACAO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

O contratante convocara a contratada para executar os servicos, objeto da licitacdo, apos a
assinatura do contrato e/ou homologacao do certame, em caso de ARP — Ata de Registro de
Precos.



O prazo de convocacéao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que, o motivo apresentado
seja aceito pela Administracao.

A convocacao podera ser enviada a contratada via Correio eletronico (e-mail).

ESTRATEGIAS DE EXECUCAO DO SERVICO CONTRATADO:
Os métodos e estratégias de execucdo dos servicos solicitados sao aquelas definidas no
Detalhamento do Objeto, anexo deste Termo de Referencia.

CANCELAMENTO DE EXECUCAO DE SERVICOS PELA CONTRATANTE:
Caso haja necessidade de cancelamento da execucao dos servicos, sua solicitacdo devera ser
devidamente justificada.

GESTAO DO CONTRATO:

Apés a assinatura do contrato/ARP a prefeitura devera convocar seus representantes para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, o qual contera informacodes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancoes aplicaveis pela inobservancia ou inexecucao do contrato/ARP.

A gestora do contrato/ARP sera a responsavel pelo Departamento Pessoal, a Senhora
Luzimara Maria Thomaz Cardoso Dezani, a qual competira dirimir duividas que surgirem no
curso de sua execucédo e exercer em toda a sua plenitude a acao fiscalizadora.

A fiscalizacdo da ADMINISTRACAO nao exclui e nem reduz a responsabilidade da
DETENTORA por quaisquer irregularidades, ou, ainda, resultante de imperfeicoes técnicas e
na ocorréncia dessas, ndo implica em corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus
agentes e prepostos.

VIGENCIA DO CONTRATO/ARP:
A Ata de Registro de Precos tera a validade por S (cinco) meses, compreendida ateé
20/12/2024.

ACEITACAO DO OBJETO:

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em partes, quando em desacordo com as
especificacoes e exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos imediatamente apods ciéncia do contratante, as custas da
contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades cabiveis.

PRAZO DE FATURAMENTO/PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria Municipal por meio de ordem bancaria
emitida por processamento eletronico a DETENTORA apés o recebimento definitivo das notas
fiscais eletronicas, devidamente conferidas e aprovadas pela ADMINISTRACAO.

A nota fiscal eletronica, sem qualquer rasura, deve ser emitida até o 2° (segundo) dia util do
meés subsequente ao da prestacao dos servicos e sera paga em até 8 (oito) dias tteis, contados
da liquidacao, mediante apresentacao de Laudo de Medicao dos Servicos prestados, emitido
pelo servidor responsavel, salvo reprovacao de servicos ou da propria fatura.

Em cada nota fiscal eletronica emitida devera ser destacado o imposto retido de acordo com
a legislacao tributaria, ndo havendo destaque dos impostos, a ADMINISTRACAO efetuara a
retencao do valor de acordo com as normas legais vigente e a tabela de retencao aplicaveis ao
caso.



A nota fiscal devera estar acompanhada do comprovante de todos os recolhimentos e impostos
fiscais, previdenciarios e sociais, trabalhistas, sindicais (se houver) individualmente de cada
funcionario da empresa, referente ao més imediatamente anterior, como condicao do
pagamento.

Para cada nota fiscal eletronica havera o Laudo de Medicao correspondente.

No caso de auséncia de qualquer natureza do funcionario contratado, sem a substituicdo do
mesmo o valor correspondente sera descontado da DETENTORA.

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

A empresa sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adocéo do critério de julgamento pelo menor
valor global por lote, com critério de julgamento do tipo menor preco, observadas as exigéncias
deste termo de referéncia, estudo técnico preliminar e edital.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO NECESSARIOS A PARTICIPACAO

Para habilitar os interessados em participar do certame serdo exigidos, os seguintes
documentos relativos a:

Habilitacdo Juridica,;

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;
Qualificacao Técnica Profissional e Operacional;
Qualificacdao Economico Financeira;

Declaracoes Complementares.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA
Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitacao;

Prova de Regularidade junto & Fazenda Estadual dos Débitos Inscritos na Divida Ativa do
Estado;



Prova de Regularidade junto a Fazenda Estadual dos Débitos Nao Inscritos na Divida Ativa
do Estado;

Prova de Regularidade referente a Débitos Federais, inclusive com a Divida Ativa e
Contribuicoes Federais e a Seguridade Social;

Prova de Regularidade referente a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°
de maio de 1943.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:
Registro ou inscricdo na entidade profissional competente (Junta Comercial do Estado).

Registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CREA) que comprove
que a empresa possui em seu quadro técnico profissional habilitado. (Apenas para as
licitantes participantes do LOTE 01).

A licitante podera comprovar o referido profissional mediante apresentacdo: a) no caso de
empregado - copia autenticada da anotacao CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
acompanhada da respectiva Ficha de Registro de Empregado ou do Livro correspondente
devidamente registrado no Ministério do Trabalho; b) no caso de sécio - o contrato social e
sua ultima alteracéo; c) no caso de prestador de servicos - o respectivo contrato de prestacao
de servicos.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracodes
contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios exigiveis;

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o balanco
patrimonial, limitar-se-a ao ultimo exercicio exigivel;

As licitantes que adotaram a escrituracdo digital ECD-SPED, ja exigiveis estao dispensadas
da apresentacao do Balanco Patrimonial, devendo apresentar obrigatoriamente, em seu lugar,
o Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital (ECD-SPED), pelo Agente Receptor
SERPRO (Modelo Demonstrativo - Anexo VII), dos 2 (dois) dltimos exercicios exigiveis;

No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o SPED,
limitar-se-a ao altimo exercicio exigivel;

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo simples nacional poderao
apresentar o DEFIS em substituicdo ao balanco patrimonial; neste caso, obrigatoriamente
deverdo apresentar:

O enquadramento no Simples Nacional, comprovado através de Inscricao e de Situacao
Cadastral de Pessoa Juridica;

A Declaracao de Informacoes Socioeconomicas e Fiscais — DEFIS, dos dois iltimos
exercicios exigiveis;



No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, o DEFIS,
limitar-se-a ao ultimo exercicio exigivel.

Quaisquer empresas nao optantes pelo simples nacional, inclusive ME ou EPP, e que nao
adotaram a escrituracao digital (ECD-SPED) deverdo obrigatoriamente apresentar o Balanco
Patrimonial;

As empresas constituidas no mesmo exercicio financeiro do presente certame deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo, ficando autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo registro contabil de abertura;

A Capacidade Financeira da pessoa juridica representada pelo Balanco Patrimonial e
demonstracoes contabeis de cada exercicio social devera ser comprovada pelos seguintes
indices:

Liquidez Geral (LG);

Liquidez Corrente (LC); e

Endividamento (E).

Tais indices serao calculados como se segue:

LG = (AC + RLP) / (PC+ELP);
LC = (AC/PC);
E = (PC+ELP) / PL.

Onde:

PL = Patriménio Liquido;

AC = Ativo circulante;

PC = Passivo circulante;

ELP = Exigivel a longo prazo;

RLP = Realizavel a longo prazo.
Serao exigidos indices de:

Liquidez Geral, igual ou maior a 1,0;
Liquidez Corrente, igual ou maior a 1,0;
Endividamento, igual ou menor a 1,8.

A demonstracao dos indices devera ser efetuada através da elaboracdo de documento
contendo as formulas acima indicadas, declaracao formal de que os valores respectivos
inseridos foram extraidos do balanco patrimonial apresentado, bem como os respectivos
quocientes apurados e as assinaturas dos representantes legais e de seu contador,
devidamente identificados.

As certiddes terao validade pelo prazo nela consignados e quando omissao terao validade de
90 (noventa) dias a contar da data de sua expedicao.



DAS DECLARACOES COMPLEMENTARES:
Junto as documentacoes, os licitantes deverdao apresentar as seguintes declaracoes, sob pena
de inabilitacao:

Declaracao de Idoneidade;

Declaracao dos Requisitos de Habilitacao;

Declaracao de Nao Vinculo;

Declaracao de Exame do Edital,

Declaracao de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal,
Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital - ECD-SPED;

Declaracao de Informacoes Socio Economicas e Fiscais — DEFIS;

Declaracao que, se vencedora, ira disponibilizar pessoal técnico;

Declaracao do cumprimento dos requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, microempreendedor individual, se for o caso, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006;

Declaracao de que no preco proposto deverdo constar e serem computadas todas as despesas
indispensaveis a realizacdo dos servicos, mao-de-obra, materiais, estadias, alimentos,
transportes, encargos das leis sociais e quaisquer despesas acessoOrias e necessarias, nao
especificadas neste edital, relativo aos trabalhos objeto desta licitacao;

Planilha de Composicao de Precos — BDI,
Declaracao de conhecimento e aceite da Ata de Obrigacoes Vinculadas.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

A proposta devera ser apresentada, por meio eletronico, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a ultima assinada pelo representante legal do licitante, sem
emendas, acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes.

A proposta de precos devera conter:

Razao social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletronico da empresa;
Modalidade e nimero da licitacao;

Especificacao do objeto licitado, conforme edital e anexos;

Valor global por item, discriminando o preco unitario e total dos itens que o compoe;

Os valores unitarios e totais devem ser apresentados em moeda nacional e em algarismo com
no maximo 02 (duas) casas decimais apos a virgula.

O valor global por item deve ser apresentado em moeda nacional, em algarismo e por extenso,
com no maximo 02 (duas) casas decimais apés a virgula.



Quando a divisao do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor com mais
de 02 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de duas casas
decimais.

Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias contados da assinatura.
Local, data e assinatura do representante legal da empresa licitante.

Sera facultado a contratante, quando necessario, exigir da licitante comprovacao da
exequibilidade da proposta ofertada.

O critério para aceitabilidade da proposta sera o de menor valor global por lote.

DAS OBRIGACOES MINIMAS DO CONTRATADO:
Executar fielmente o contrato de acordo com as clausulas avencadas e as normas legais,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial,

Responsabiliza-se pelos encargos previdenciarios, tributarios, trabalhistas, fiscais e sociais,
que venham a incidir sobre a execucao do contrato;

Responsabiliza-se por danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, por sua
culpa ou dolo, em que se verificarem falhas na execucao do objeto, sendo que a fiscalizacdo
designada pelo CONTRATANTE nao caracteriza a exclusdo destas responsabilidades;

Eventuais locomocodes, acomodacoes e alimentacdoes de pessoal, para cumprimento do
contrato;

Comunicar ao CONTRATANTE, no caso de mudanca de situagao no contrato social, endereco
ou telefone;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacoes por ela
assumidas, todas as condicdes de habilitacado e qualificacao exigidas na licitacao;

Fornecimento e fiscalizacao, de seus funcionarios, no que tange ao uso de Equipamentos de
Protecao Individual, durante a execucao contratual;

Manter conta bancaria no nome empresarial, disponivel para pagamento, com cheque emitido
nominalmente para deposito somente na conta do favorecido;

Responsabilizar-se pelos trabalhos desenvolvidos pelos seus contratados sob qualquer
espeécie;

Utilizar pessoal técnico, a ela regularmente contratada por qualquer espécie, devidamente
habilitados.

DAS OBRIGACOES MINIMAS DO CONTRATANTE:
Rejeitar qualquer servico se nédo executado de acordo com as normas estabelecidas;

Regressar contra a CONTRATADA no caso de indenizacao ou reparacao a terceiros em razao
da execucao dos servicos objeto do contrato;

Executar o pagamento, a contratada, da forma disposta;

Promover a medicao dos servicos prestados através de relatérios entregues no Setor de
Compras, como condicao de pagamento da Nota Fiscal correspondente.



SANCOES ADMINISTRATIVAS:

O descumprimento total ou parcial das obrigacoes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Regulamento Interno de Licitacoes e
Contratos e demais normas atinentes, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e
criminal.

Ficara impedida de licitar e contratar com a administracdo direta e indireta do Municipio de
Taiuva/SP, pelo prazo de 3 (trés) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao, a pessoa, fisica ou juridica, que:

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,

Nao mantiver a proposta, lance ou oferta;

Ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratacao;
Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

Atrasar na entrega do objeto contratado.

Demais sancoes administrativas sdo aquelas previstas pelos Artigos 155 a 163 da Lei
14.133/21.

DAS DISPOSICOES GERAIS

A execucdao do contrato, bem assim os casos nele omissos, regulam-se pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os
principios de teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado, na forma da
legislacao vigente.



